
 

 

 

Sistema de Reservas de Salas Reunião 
Fecap 

 

Para realizar uma reserva nas salas de reunião da Fecap é necessário realizar 

os passos as seguir: 

 

Acesse o portal da Fecap.br e clique em intranet: 

 

 
 

Utilize seu usuário e senha para realizar o login: 

 



 

 

 

Ao realizar o login na intranet da Fecap, acesse o módulo Educacional: 

 
 

Em caso seu usuário seja de Professor: 

 

Clique em URL’s externa e na sequência procure pelo sistema: Reservas -  

Sala de Reunião 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Caso seja usuário Administrativo:  

Na aba Acadêmico, procure pelas URL’s externa e na sequência procure pelo 

sistema: Reservas -  Sala de Reunião 

 
 

Você será redirecionado para a seguinte página: 

 
 

Para realizar a reserva de uma das salas é preciso seguir a seguinte 

ordem:  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Escolher uma sala na qual deseja realizar a reserva: 

 
 

 

Selecionar a data da reserva através do ícone calendário: 

 



 

 

 

 

 

Caso a opção de visualização seja por Data: 

Preencha os campos: Horário de início - Horário de término e Data. 

Clique no botão “Buscar” para realizar um filtro de salas disponíveis:  

 
 

Após escolher o dia e a sala que deseja realizar a reserva, os blocos de 

horários tornarão disponíveis:  

 
Observação: os blocos de horários que estão “cinza” significam que o horário 

está indisponível. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Ao selecionar os blocos disponíveis, o campo Reserva imprimirá o período que 

a reserva será efetuada: 

 

 
 

Para confirmar a reserva é preciso preencher os campos: EMAIL e CELULAR. 

 

Em caso de sucesso o seguinte pop-up irá aparecer: 

 
 

 

Para verificar as reservas que estão ativas clique em Minhas Reservas: 

 
 

 

 

 

 



 

 

Na aba de Minhas Reservas será possível visualizar todos os agendamentos 

realizados. Assim como é possível visualizar detalhes de cada solicitação: 

 

 
 

 

 

 

 

O campo de status representa a situação atual da reserva:  

Ativa - quando uma reserva está aguardando o horário de início 

Em andamento - tal situação aparece apenas durante o período em que a 

reserva está acontecendo 

Cancelado -  caso a reserva tenha sido cancelada.  

Não compareceu - este status é atribuído pelo técnico responsável pela 

preparação do ambiente  

 

Atenção o botão “CANCELAR” irá cancelar imediatamente a reserva, tal ação 

é irreversível. 

 

 

 

Em caso de dúvidas ou problemas, entre em contato com o suporte 

técnico da FECAP. 

Obrigado por utilizar o sistema de reservas de salas de reunião. 

 

 


