m Inovacao e Esceléncia desde 1902

Sistema de Reservas de Salas Reuniao
Fecap

Para realizar uma reserva nas salas de reunido da Fecap é necessario realizar
0S passos as seqguir:

Acesse o portal da Fecap.br e clique em intranet:

G2 F T | Ointranet | @Blogs~ | 1 T E T

Institucional v  Colégio v Graduagdo v Pés-Graduagdo~ MBAs+~ Mestrado~ Extensdo CurtaDuragdov Pesquisav Alumni

POS::

GRADUACAD

VESTIBULAR DESAFIO COLEGIO

b TOUR VIRTUAL

(L) WHATSAPP

Utilize seu usuério e senha para realizar o login:

ACESSAR

(11) 3272-2222 | www.fecap.br
Av. Liberdade, 532 / 01502-001 / Sao Paulo - SP
Fundagao Escola de Comércio Alvares Penteado - IFEECAP
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Ao realizar o login na intranet da Fecap, acesse o modulo Educacional:

Inicio
o Educacional -~ & Ferramentas
Participe da comunidade académica Entre e acesse as ferramentas de
da sua Instituicio de Ensino. Veja o gerenciamento de sua aplicacdo.
que preparamos para nossa
interacéo.

42§ URLS externas

-= [ Diario de classe

Em caso seu usuério seja de Professor:

Cliqgue em URL’s externa e na sequéncia procure pelo sistema: Reservas -
Sala de Reuniéo

Inicio ~ Educacional ~ Professor ~ Url's Externas

fﬁ e — Contexto do professor
i~ Didrio de classe e e . Usuério:

() Quadro de hordrios
\@ Compl. de disciplini
\4g¢ URL's

« Abertura de Chamados

+ Achados e Perdidos

+ Assinatura de Email

» Biblioteca - Reserva de Salas

+ Chamada Online - Graduacao

+ Conver Coletiva do Trabalho - Professores Ensino Superior 202042021
+ Descricio de Cargos e Salrios - Gestores

» Descricao de Cargos e Salarios - TEcnicos Administrativos

+ EAD FECAP - Moodle

Prova Fécil Professor

Provas Envio

» Reserva - Sala de Reunido

+ Reunido online dos empregados medidas da FECAP frente & MP-927 - Professor Taiguara
« TOP - Time de O izacdo P

« TOP Consulta

+ Visitas Agendadas

= Mensagens | Alertas
Avaliacao Instituci(

el

(11) 3272-2222 | www.fecap.br

Av. Liberdade, 532 / 01502-001 / Sao Paulo - SP
Fundagao Escola de Comércio Alvares Penteado - IFECAP
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Caso seja usuario Administrativo:
Na aba Académico, procure pelas URL’s externa e na sequéncia procure pelo
sistema: Reservas - Sala de Reuniéo

Inicio = Educacional * Académico » Url's Externas

Contexto Educacional

% Académico

B & Ativ. curriculares - Curso: Série:
) Matricula on-line Periodo Letivo: RA:

ey

=) Periodos de matricula

Viocé entrou como Funcionario. Para acessar essa funcionalidade, clique em "Ambiente”, a seguir clique em "Entrar como”, escolha "Aluno” ou "Responsivel” @ tente novamente
é Ocoméncias

= Abertura de Chamados

|z| Solicitagies
~ Marriz curricular
- [ Plano de aula
& Docs. obrigatirios
&% OQuadro de avisos
.’ Estagio/emprezo
= [2 moc

--4¢ URL's externas
« 3 [

j Financeiro

- Academico - Planos de Ensing
- Achados e Perdidos
« Assinatura de Email
= Biblioteca - Reserva de Salas
= CMS FECAP
« Convencao Coletiva do Trabalho - Professores Ensino Superior 2020/2021
= Descricho de Cargos e Saldrios - Gestores
d

e Cargos e Salarios - Técnicos Administrativos
uia de Conduta
RH FECAP
itica de Bolsa para Aprendizes e Ex-Aprendizes da FECAP 2024
Portal Institucional - Gerenciador de Contendo
Reserva - Sala de Reunido

= Reunido online dos empregados medidas da FECAP frente 8 MP-927 - Professor Taiguara

+ Visitas Agendadas

E Materiais
2

(43 Professor

.
é{’ﬁ Administragio

%Avalia;iu Institucional

[ W—

% Portal Educacional (RM

LYY

Mensagens | Alertas

Vocé seréaredirecionado para a seguinte pagina:

Reserva de Salas para Reuni&o

Reservar Minhas reservas

Modo de Vizualizagédo:

Selecione a sala que deseja reservar:

—Sala.

309-01B
Capacidade: 7

309-02B
Capacidade: 7

309-03B
Capacidade: 7

400-01B
Capacidade: 5

400-02B
Capacidade: 5

400-03B
Capacidade: 5

400-04B
Capacidade: 5

400-058
Capacidade: 5

400-06B
Capacidade: 5§

551E
Capacidade: 11

552E
Capacidade: 11

553E
Capacidade: 16

554E
Capacidade: 6

555E
Capacidade: 9

556E
Capacidade: 9

557E
Capaocidade: 10

558E

Capacidade: 10

S59E
Capacidade: 40

Para realizar a reserva de uma das salas € preciso seguir a seguinte

ordem:

(11) 3272-2222 | www.fecap.br

Av. Liberdade, 532 / 01502-001 / Sao Paulo - SP
Fundagao Escola de Comércio Alvares Penteado - IFECAP




Inovacao e Esceléncia desde 1902

Escolher uma sala na qual deseja realizar a reserva:

I Selecione a sala que deseja reservar:

—Sala.

309-01B

309-02B
Capacidade: 7

309-03B
Capacidade: 7

400-01B
Caopacidade: 5

400-02B
Capacidade: 5

400-03B
Capacidade: 5

400-04B
Caopacidade: 5

400-05B
Capacidade: 5

400-06B
Capacidade: 5

551E 552E 553E
Capacidade: Tl Capacidade: 11 Capacidade: 15
554E 555E 556E

Capacidade: 6

Capacidade: 9

Capacidade: 8

557E
Capacidade: 10

558E
Capacidade: 10

559E
Capacidade: 40

561E
Capacidade: 9

562E

Capacidade: 9

563E
Capacidade: 11

Selecionar a data da reserva através do icone calendario:

Selecione a sala que deseja reservar:

—Sala-
309-01B 309-02B 309-03B
i Caopacidode: 7 Capacidade: 7
400-01B 400-02B 400-03B
Caopocidade: 5 Copocidade: 5 Copocidade: &
400-04B 400-05B 400-06B
Caopacidad Copocidade: &

553E
Capacidade: 15

554E
Capacidad

S556E
Caopocidade: 8

S57E
Copacidody

558E
Copacidade: 40

S61E
Capacidad

S63E
Capocidade: 1

areserva
——Dados para reserva.

Data: dd / mm [ aaaa [} orarios
Celular: | | [ = ]
Email: I & ]

(11) 3272-2222 | www.fecap.br
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Caso a opcéo de visualizacdo seja por Data:
Preencha os campos: Horario de inicio - Horario de término e Data.
Clique no botao “Buscar” para realizar um filtro de salas disponiveis:

Reserva de Salas para Reunido

Reservar Minhas reservas Sair

Modo de Vizualizagdo: -+

Preencha os dados abaixo para filtrar as salas disponiveis:
——Digite os hordrios: ——Selecione uma data: @

=% Horério de inicio: [11:00 I Data: [ 06 /09 /2024 = I

Horério de término: | 13:00 | %

Confirme os dados para realizar a reserva:

Salas.

309-01B
Capacidade:

—Dados para reserva:

Apés escolher o dia e a sala que deseja realizar a reserva, os blocos de
horarios tornardo disponiveis:

Confirme os dados para realizar a reserva:

Dados para reserva. [ Hordrios.

Data: [ 02/09/2024 = ] [ 07:30 | | 08:00 | | 09:00 | | 10:00 | | 00 |
Celular: l l [ 12:00 | | 13:00 | | 14:00 | [ 15:00 | [ 16:00 |
Email l 6] [ 17:00 | | 18:00 | | 19:00 | | 20:00 | | 2100 |

Observacao: os blocos de horarios que estdo “cinza” significam que o horario
esta indisponivel.

(11) 3272-2222 | www.fecap.br

Av. Liberdade, 532 / 01502-001 / Sao Paulo - SP
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Ao selecionar os blocos disponiveis, o campo Reserva imprimira o periodo que
a reserva sera efetuada:

Confirme os dados para realizar a reserva:

—Dados para reserva. —Hordrios:
Data: l 02/09/2024 = l [ 07:30 | | 08:00 | [ 0%:00 | [ 10:00 | | 1100 |
Celular: | (00) 00000-0000 | [ 12:00 | | 13:00 | [ 14:00 | | 15:00 | m
Email: l Email@emailbr @,I | 18:00 | | 19:00 | | 20:00 | [ 21:00 |
—Reserva.
309-01B no dia 02 de setembro de 2024 - Servigo agendado: das 16:00 as 18:00
s

Para confirmar a reserva € preciso preencher os campos: EMAIL e CELULAR.

Em caso de sucesso o0 seguinte pop-up ira aparecer:

&P app.fecap.br

Verifique suas reservas no menu "Minhas reservas”

Para verificar as reservas que estéo ativas cligue em Minhas Reservas:

Reserva de Salas para Reunido

Reservar Minhasreservas Sair

(11) 3272-2222 | www.fecap.br
Av. Liberdade, 532 / 01502-001 / Sao Paulo - SP
Fundagao Escola de Comércio Alvares Penteado - IFECAP
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Na aba de Minhas Reservas sera possivel visualizar todos os agendamentos
realizados. Assim como € possivel visualizar detalhes de cada solicitagao:

-Agendamentos Ativos.

Data Reserva Horalnicial HoraFinal Status Opgdes

06/09/2024  309-018 2100 22:00 Ativa

02/09/2024  309-018 16:00 18:00 EmAndumenm

O campo de status representa a situagéo atual da reserva:

Ativa - quando uma reserva esta aguardando o horario de inicio

Em andamento - tal situac&do aparece apenas durante o periodo em que a
reserva esta acontecendo

Cancelado - caso a reserva tenha sido cancelada.

N&o compareceu - este status é atribuido pelo técnico responsavel pela
preparacdo do ambiente

Atencao o botao “CANCELAR” ira cancelar imediatamente a reserva, tal acao
€ irreversivel.

Em caso de duvidas ou problemas, entre em contato com o suporte
técnico da FECAP.

Obrigado por utilizar o sistema de reservas de salas de reunido.
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