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Produto: RM Versão: 12.1.27.215 
Processo: Cópia de Matriz Curricular com Equivalência Documento: DDU-RM-

Educacional-005 
Pré-Requisitos:  

 Acesso ao Ambiente Educacional 
 Permissão de acesso Matriz Curricular, Cópia de Matrizes, incluir equivalência na Matriz 

Curricular 
 Conhecimento da regra de negócio da FECAP 

 

INTRODUÇÃO 
Este tutorial irá ajudá-lo(a) no entendimento para realizar cópia de Matrizes Curriculares que 

possuam equivalências vinculadas ao cadastro. Mostrando a sequência de telas no sistema 

Totvs RM para identificar os pontos de atenção e entender os campos. 

Antes de demonstrarmos o passo a passo, iremos fazer um breve resumo sobre as principais 

terminologias utilizadas na ferramenta RM. 

 Matriz Curricular: Cadastro da estrutura curricular do Curso, onde são informados 

os períodos e suas disciplinas, como também as equivalências. 

 Equivalência:  Vínculo entre as disciplinas de origem da matriz e disciplinas de 

outras matrizes/cursos. Informar para o sistema que uma disciplina “A” é igual a 

outra disciplina “B”. 

 Turma: Vínculo do aluno com curso. 

 Turma/Disciplina: Vínculo do aluno com as disciplinas do curso. 

 Código Curso: Código que representar o cadastro do curso. 

 Código Disciplina: Código que representar o cadastro da Disciplina. 

 Período Letivo: Identifica os ciclos 'períodos' definidos pelas instituições, 

agrupando turmas/disciplinas e alunos no curso. 
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INSERINDO EQUIVALÊNCIA EM UMA MATRIZ CURRICULAR  

 

1 – Abrindo Sistema e navegando até cadastro de Matriz Curricular 

Abrir o sistema no módulo Educacional, e, navegar até a aba de “Currículo e Oferta” no 
grupo de menu “Estrutura Curricular”, clique no ícone de “Matriz Curricular”. 

 
 
 
2 – Inserindo equivalência na Matriz Curricular 
 
Para abrir os cadastros no RM, devido ao volume de informação o sistema muitas vezes solicita 
que seja utilizado filtro para visualizar os dados, com isso, no caso de cadastro de Matriz 
Curricular pode-se utilizar filtros como: Código, Nome (curso), Atual, Ativa e etc. 
 

  
O RM exibi o retorno do filtro com as informações distribuídas em linhas e colunas, muito 
parecido com Excel. Na visão inicial pode-se visualizar um resumo das principais informações 
e ainda as ordenas da forma que melhor lhe convém (Para organizá-las basta clicar na barra de 
Títulos e movê-la para frente ou atrás).  
 
Para visualizar as disciplinas na “Matriz Curricular” selecione o item, navegue até “Anexos” 
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e clique em Disciplinas da “Matriz Curricular”. 
 

 
Localize a Disciplina, selecione-a e clique no icone de “Editar”. 
 

 
Em seguida, na tela de informações da Disciplina navegue até “Anexos” e clique em 
“Equivalência de disciplinas” 
 
Com isso, será carregada uma nova aba para que seja realizado vínculo das Disciplina, para 
isso clique em “Incluir” e na nova janela de Equivalência deve-se novamente clicar em 
“Incluir”.  
 
Por fim, na janela de Disciplina, localize a Disciplina que será equivalente à de origem da 
Matriz, fazendo assim a associação entre essas Disciplinas. 
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Ao final da associação a disciplina ficará conectada ao outra (como mostra print a seguir). Por 
exemplo, nos testes foram associadas as Disciplinas de “PO.030.0002 - PLANEJAMENTO 
ORÇAMENTÁRIO GOVERNAMENTAL”, e, a disciplina “PO0143001 - 
CONTABILIDADE DE PEQUENAS E MÉDIAS EMPRESAS”. 
 

 
 
 
3 – Realizando cópia de Matriz 
 
Navegue novamente pelo menu “Curriculo e Oferta” na divisão de “Estrutura Curricular” 
no item de “Matriz Curricular”. Ao localiza a matriz que deseja, selecione e navegue até o 
menu “Processos”, então clique em “Copiar Matriz Curricular”. 
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O Sistema irá carregar uma nova janela para iniciar o processo de cópia. Portanto, clique em 
“Avançar” na tela de apresentação, e, na próxima tela informe o CÓDIGO e DESCRIÇÃO 
da nova matriz. Marque as flags: Copiar Campos Complementares, Copiar Defaut 
Contábil, Copiar Comissão Coordenadora, Copiar Campus, Copiar Autorizações do 
Curso, Copiar Componentes Curriculares, e, Status (Ativa).  
 

 
Ao final do preenchimento clique em Avançar. Na próxima tela verifique se todas disciplinas 
dessa nova matriz estão listadas, senão, adicione as disciplinas necessárias, e, clique em 
Avançar e depois clique em Executar.  
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Aguarde até concluir o processo e o sistema informar se obteve sucesso, ou, não na execução 
do processo. Segue abaixo exemplo de sucesso. 
 

 
 
Agora consulte a nova Matriz Curricular, e, se todas as informações constam no cadastro, 
incluse a Equivalência criada. 

 
 
Obs.1: Lembre-se de criar a parametrização do curso, pois, o processo de cópia de Matriz 
Curricular não cópia esse vínculo. 
 
Obs.2: Outro ponto de atenção é a criação da Turma para o período e as Turmas/Disciplinas, 
isso, é necessário para existir o vínculo do aluno no Período Letivo e nas Disciplinas desse 
período. 
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4 – Testando o ingresso no Novo Curso e Equivalência 
 
Deve-ser primeiro analisar o histórico curricular do aluno, para isso, navegue pelo menu 
Matricula e Avaliação, e, clique no icone de “Matriculado no Curso” ou “Matricula no 
Período Letivo”. 
 

 
 
Agora ingresse o aluno na nova Matriz Curricular (no exemplo que realizamos o código é 
201922).  
 

 
 

Em seguida, matricule o aluno nas disciplinas e execute a analise curricular para verificar se a 
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equivalência ocorre entre as disciplinas. 
 
Para matricular o aluno, navegue até “Processos” e clique em “Matricular”. Durante o 
processo selecione as Disciplinas que o aluno irá cursar e seus Status após o processo, e, ao 
final do processo execute Analise Curricular do aluno e verifique se equivalência ocorreu 
entre as Disciplinas. 

 

 
 
 
 

 
 
 


