TOTVS REQUISICAO DE MATERIAL

Objetivo

O presente documento tem o objetivo de apresentar o processo de Requisi¢ao de Material no
sistema Totvs RM (a exemplo do que ja ocorria no sistema Totvs Protheus, sob o nome de
Solicitagbes ao Armazém) e detalhar o passo a passo para que o colaborador inclua sua
solicitagao.

Processo Passo-a-Passo (RM / Fluig)

1) Acesse o sistema Totvs RM, informe seu usuario e senha, selecionando o Alias
CorporeRM, e acesse o] maodulo BackOffice, Gestao de
Estoque/Compras/Faturamento;

Faga o Login

Usuario ou Email:
rdutra
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Ezqueci minha senha
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I
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2) Clique na guia Compras e em seguida, em Requisi¢do de Materiais;

[ [z | Cadastros Estoque

8 B B

Requisicao ‘ Baixa de | Transferé
de Materiais =~ Estoque

Requisicdo de Materiais ’
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3) Selecione o Tipo de Movimento, digitando no primeiro campo 1.1.01, e em seguida a
tecla TAB, aparecendo entdo a descricdo Requisicao de Materiais. Em seguida, clique
em OK;

0 Requisicdo de Materiais (Gestdo de Estogue) 3

Tipo de Movimento:
[1.1.01 || e I

Filial: Exercicio Fizcal:
1 |[FECAP - Liberdade L] [1 |

Cancelar

4) A tela de filtro aparecerd. Clique duas vezes em Todos;

" Filtros - Solicitacdo de Compras (Gesk3o Compras) 22
Filtras
Filtros globais Tava
Exchuir
Modificar
Renamear
Copiar Filtro

5) Alista de RegMat’s geradas serd apresentada. Clique no botao Incluir ou pressione CTRL
Insert;

Movimento - 03.9.0520 X

B X ‘E|E & |3@, 242 | R U7 anexos A Processos v| + [Filtro: Todos] -
SRMOPELHANAT 7~

Layout: | Fadrio- (R B E B @ | B & & k- B E [E[E®

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] Identificador | Tipo do Mawt® | Filial | Data Emiss&o | Série | M? do Movimento < | Yalor do Documento | Cliente | Far
@ 401 1.1.01 1 06/02)2019 RM 000000015 0,0000
b ;@ 466 1.1.01 1 16/04)2019 RM 000000019 0,0000

6) Na aba ldentifica¢gdo / Cabegalho, preencha o campo Data de Entrega com a data de
necessidade da Requisicdo de Material (o padrdo do Departamento de Almoxarifado é
1 dia a contar da data da criagdo da ReqMat);
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Maorimento: -1 - 1.1.01 o x

Dx|g|=z < nop ||

@Jj Anexos v @l T

o N Cabegaho
Identificagdo Status do Movimento
Cabecaho Identificador:  Statuz:
SRR 1253 Pendente
Tabelas
Tipo dos ltens: Tipo do Movwl®:
T - Aoz 110
Ttens ~ Emitente
Filial: Local de Estoque:
Itens |'I ||FEEAP - Liberdade ‘ . |U1 ||Estogue Matriz
Irformagtes Adicionais Destinatario
MNurmeragZo Dratas
Sérnie: N*® do Movimento: Data Emissao:
. -1 [17/042019

Dados de Entrega
Data Entrega:

18/04/2019

7) Na aba Tabelas, informe o Centro de Custo (campo obrigatdrio). Ha trés formas de
realizar a pesquisa: a) apenas digite parte do cédigo do CC (apenas nimeros. Neste
exemplo 1911), e aguarde 3 segundos. O sistema ird mostrar uma lista de cédigos que
se iniciam com a expressao digitada, bem como a descricdo (figura A); b). Clique no
botdo Pesquisar (reticéncias) e faga a busca pelo campo Nome, usando o termo a ser
pesquisado (neste exemplo, Compras) entre simbolos de %, pressione Enter e uma lista
de Centros de Custos sera sugerida. Clique duas vezes sobre o CC desejado e ele serd
armazenado no campo (Figura B); c) Apenas digite, no campo Descricdo, o termo a ser
pesquisado (exemplo: Compras, entre simbolos de %, e uma lista de Centros de Custos
sera mostrada. Selecione o CC desejado e clique duas vezes para que o campo descricao
seja atualizado (Figura C);

Figura A

Identficacs Tabelaz
=50 Centro de Cusho:
Cabegalho 1911 | |

Tabelas

Transporke v
Itens )

Irens

Por favor

guarde (3] do(s) para a busca no servidor.
[Pressione Enter para buscar agora.]

Tabelas
Centro de Custo:

Tabelas
Centro de Custo:

1.91.1.02.001 | Dpta de Compras
1.9.1.1.03.001 | Controladaria
1.9.1.1.03.002 | Almoxarifado
1.91.1.04.001 | Operaciies

1.3.1.1] | 1.31.1 [
N N Tabelas
Cadiga Home Cdigo HNome Centro de Custo:
1.9.1.1.01.00 ket 1.9.1.1.07.007 | Supenintendéncia Adjunta |1 9.1.1.02.001 | |Dglu de Compras

1.9.1.1.03.001 | Controladaria
1.9.1.1.03.002 | Almoxarifado
1.91.1.04.001 | Operaciies
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Figura B

e
i Centro de Custo

Cabecaho ‘ |

Tsbelas
O Centros de Cuskos =

DE|T « v | &Fivar] -

Filtrar por: | Wome w | |

Tabelas
Centro de Custo:

Filtrar por: | Nome ~

“oZomprass ‘

1.91.1.02.001

| |Dptn de Cornpras

Figura C

Tabelas
Centro de Custo:

| |ZCOmQrasX

Tabelas
Centro de Custo:

J %Compragi

Cadigo Mome

Tabelas
Centro de Custo:
1.9.1.1.02.0m

| | Dpto de Compras

8) Na mesma tela, € mostrado no campo Requisitante o nome de usuario que estd gerando

| |Dgh:u de Compras

a RegMat;

= T Centra de Custo:
Cabecalho 1.9.1.1.02.001
Tabelas

Transporte ~ |

Itens - |
Ikens

Rateios hd |

Informactes Adicionais |

Funcionarios
R eguisitante:

% Comigz3o:

01.072 | [Marcelo Silva Duira | B

Comprador;

L]
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9) Clique na guia Itens e insira os itens da SC, clicando no botdo Novo;

IdentiicasBo A ltens

Cabegaho o8 “‘

jetates AFX[(Tavpom @ 8-S
Transporte v | Layout | Padrfo~ | 0 e 2 2] ke (N S )
Itens | Arraste aqui o cabegalho de uma coluns para agrupar

ltens [x] |N®Sequencial Produto Descrigdo Produto Codigo Red,.. | Ndmero no Fabricar

10) Informe o cddigo, ou pesquise-o pelo campo Nome Fantasia (vocé também pode utilizar
os demais métodos de busca descritos no item 7 — figuras A, B e C). Apds encontrar o
produto, informe a quantidade a ser solicitada, e cligue em OK. Cliqgue também na aba
Tabelas e informe o centro de custo do item (este é o CC de Despesa - campo
obrigatdrio). Caso necessite inserir mais de um item, repita a operagdo;

O Produto/Servico = = OER
Qe|= « v 2 |&| HiFmwal ~
Filtrar por: | Mome Fantasia K | \&7
|dentificador | Cadigo do Produto/Servigo | MHome Fantasia | Cadig
203 | 01.006.0000711 Caneta Ezferografica Preta 0054
294 | 07.006.00001 2 Caneta Ezferogréfica Wermelha Q00557
295 | 01.006.00001 3 Caneta Marca Texsto Amarela Lumi Color | 00055
29g | 07.006.00007 4 Caneta Marca Tewto Werde Lumi Color | 00055
297 | 01.006.00001 5 Caneta Marcador Permanente Q00557
434 (07007000034 Caneta Roller Ball Qooa
£ >
ik Cancelar
Cabegalho
N® Identificador: N® 5equencial:
2 | [2
Produto:
[01.006.000010 | | Caneta Esteroaréfica Aaul . B &

Descrican Completa do [tem:
Caneta Esferografica Azul

Movimentagao
Unidade: Quantidade:
[0t |[Cana L

Walor da Ikem:
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11) Apds incluir o(s) itens de produtos, clique na aba Informagdes Adicionais, e detalhe sua
Requisicdo de Material. E importante reforcar que devem ser inseridas aqui informacdes
relevantes para a compra, tais como: especificagbes técnicas do produto/servico,
motivo da compra, bem como demais detalhes que possam ser essenciais ao processo.
Lembre-se que o processo passara pela aprovagdo do gestor e, posteriormente, no
momento da aprovacdo das cotacdes/ordens de compra, pela Superintendéncia;

Marimento: 000000019 - 1,101 o x

OX[R|Z 2~ =

@_1 Anexos T "!-,;PI’DEESSDS =

Observagties
Identificagdo -~ &

Cabecalho
Tabelas

Transporte -
Itens oo

Itens

Infarmagties Adicionais  #

Observaciies

Histérico
Teste Requisizio des Material - Inclusdo RM gg
=

12) A RegMat SC esta incluida. A partir deste momento, o departamento de Almoxarifado
separa o(s) materiais(s) requisitados e faz a entrega ao requisitante.




