TOTVS TOTVS — Meu RH (Portal)

Objetivo

O presente documento tem o objetivo de apresentar o processo de utilizagdo do servico TOTVS
Meu RH (Portal), que permite ao colaborador acompanhar os demonstrativos salariais, bem
como o espelho de ponto do funciondrio (em breve).

MEU RH - PORTAL

Para utilizar o portal, proceda da seguinte forma:

1) No navegador de sua preferéncia (Chrome, Firefox, entre outros), digite o endereco
http://portalrh.fecap.br:8080;

¥ http/fportalrh.fecap br 8080

2) Na tela de Boas-Vindas, informe seu usudrio e senha (o mesmo utilizado para acessar o
sistema Totvs RM;
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3) Apés efetuar o login, para visualizar seu demonstrativo de pagamento, clique em
Pagamento | Envelope de Pagamento;

4) Estardo disponiveis, por ordem decrescente (meses), os demonstrativos separados por
periodos (Adiantamento, Folha, 132 Salario, etc.);

08
Envelope de pagamento =

REFERENCIA TP PAGAMENTO EM LiQUIDO (RS
2019

130 Salario - 1a Parcels 29/11/2019 -
Novembro Folha 29/11/2019 -

Adiantamento 14/11/2019 -

Folha 31/1042013 -
Outubro

Adiantamento 1511012018 -

Folha 30/09/2013 -
Setembro

Adiantamento 13/09/2019 -

— [ ]




TOTVS TOTVS — Meu RH (Portal)

5) Selecione o periodo desejado para visualizar o demonstrativo (neste exemplo usaremos
o periodo Folha | Novembro 2019);

Pagamento em Folha
Realizado em 281142018
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Proventos
0010-Zaldrio Base

Descontos

4100-Desconto Coparticipagio
£810-Amil Dental

3190-Faltas e Atrasos
3083-Assisténcia Médica Amil

BEE0-INSS

E500-IR Retico

Liquida

Base para FGTS

Base cdle. IRRF

Sal. Contribuigdo INSS

FGTS do més

6) Caso queira fazer o download do recibo (em formato PDF), clique no botdo Baixar no
canto superior direito da tela (préximo a sua foto do perfil);
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