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MANUAL DE CONFIGURACAO DE
MULTIPLAS CONTAS DE E-MAIL EXCHANGE
NO MS OUTLOOK 2007
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ESTE MANUAL VISA ORIENTAR O PRESTADOR DE SUPORTE TECNICO A CONFIGURAR
MULTIPLAS CONTAS DE E-MAIL EXCHANGE NO MS OUTLOOK 2007.

PASSO 1: Va em painel de controle > E- Mail (Tela 1) ou Iniciar > Bot&do direto no mouse
Propriedades do MS Outlook 2007 (Tela 2).

§- Painel de controle

Endereco [ painel de contole

2 painel de controle

([ Alternar para o modo de-exibicdo por

caegoria

oA
@!

- 9 e

[ =
Adicionar ou Barra de tarefas e Broadcom Contral

Adicionar

Atualzagies
hardware ’

Consulte também

% ‘windows Update
@) Ajuda e suports

[{e Internet
[Internet Explorer
!: :i IEE Ler email

(C L
"

) Assistents para
transfergncia d

Remover desta lista

8 Meu computador

[ poinelde controls

Centralde  Conexdes de rede
remover ... Automaticas men Iniciar Seguranga
L 8/ e P F @
= Corfiguragso de  Contas de usudrio Controladoresde  Datae hara Fala Ferramentas
Rede sem Fin

administrativas
@ b 4 & £
Firevall do Flash Player Fontes Gerenciador de Impressoras e Intel(R) GMA Java
Windows Audio HD Realtek  aparethos de fax Driver
D @ & ¥ £ w
Mouse Mero BurnRights Opglies da Opgies de Opcdes de energia Opgles de Opgiies de pasta
Internet acessibilidads Indexagdo
L ® 8 W @ 2
B @ 8 @ )y B2 &
Opgies de Opgdes regionais Scanners e Sistema Sons e dispositivos Tarefas Teclado
telefane & modem e de idioma cameras de audio agendadas
B (]
Video windows
Cardspace

(Tela 1)

Documentos recentes b

* Minhas imagens.

i

“Todos os programas >

programa

Tmpressorss e aparelhos de
5

o

g)) Ajuda & suporte
) pesauisar

T Execitar.

2] Fazer oot [B) pesiaar

[ truciar

- [IE

(Tela 2)




FECAP

desde 1902

PASSO 2: Criar o Perfil de E-mail
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Clique em Adicionar (Tela 3) em seguida na tela Novo Perfil (Tela 4) digite o nome do perfil

que sera criado e cliqgue em OK.

Email x| Novo perfil

Cis seguintes petfis eskdo configurados neste computador;

Criar nioso perfil

Adicionar. .. | ReEmover I Prnprjsdadesl EARIE. . |

=] Mome do petfil:

Canicelar

\_IE

Fogerio Silva

= (Tela 4)

Acviniciar o Microsoft Office Cutlook, use este perfil;
{* Escolher perfil a ser usado

1~ Sempre usar este perfi

=

(4 | ‘Cancelar I '.D.pi_icar |

(Tela 3)

Em Adicionar Nova Conta de Email preencha os campos NOME, ENDERECO DE EMAIL SENHA

e cligue em Avangar como mostra a imagem abaixo (Tela 5).

Adicionar Nova Conta de Email 1] il

Configuracdo Automatica de Conta

Clique em Avancar para conkatar o servidor de email & definir as configuracdies de conta do provedor de servicos de
Internet ou do Microsoft Exchange Server.

Mome: |Rogerio Silva

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: |rogerio.silva@Fecap.br

Exemplo: susana@contaso,com

senha: |*********

Confirmar Senha: |*********|

Digite a sernha fornecida pelo provedar de servicos de Internet,

B Definir manualmente as configuragies do servidor ou tipos de servidor adicionais

{ioltar(\l “Bvancar = I> Cancelat
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Aguarde efetuar a conexdo com a conta de E-mail (Tela 6).

Adicionar Nova Conta de Email e

Pesquisa online pelas configuracdes do seu servidor...

Configuracao

Configurando o servidor de emall, Isso pode levar alguns minutos:
"  Estsbelecer conexdio de rede
13 Procurar pelas configuracies do servidor rogerio.silva@fecap.br

Fazer logon no servidor

{2 iglkar ! A ATCArS Cancelar

(Tela 6)

Ira aparecer a (Tela 7), habilite a op¢do (N3o perguntar sobre este site novamente) em

seguida clique no botdo Permitir.
x
i~ Permitir que este site defina as configuracies de servidor de

'_!j rogetio.silva@fecap.br?
htkps i aukodiscover-s, outlook, comfautodiscoverfautodiscover . xml

SUa conta Foi redirecionada para este site a fim de definiv as

configuracies,
c& =i deve permitic configuracdes de Fontes conhecidas e confisveis
| j:’- 50 pergunikar sobre este site novamente:
£ ‘Permitir i 3 Cancélar

(Tela 7)

Apds concluir a conexao com a conta de E-mail clique no botdo “Concluir”.

Pronto, o primeiro Perfil foi criado.

Adicionar Nova Conta de Email s

Parabéns!

Configuracdo

Configuranda o servidar-de emaill, Isso pode lewar alguns minutos:

"  Estabelecer conexdo de rede
J Pracurar pelas configuragdes do servidor ragerio. sihva@fecap.br

J Fazer logen no servidor

Sua conka de email Foi configurada com Exita para usar o Microsoft Erchange.

el
|

[ Corfigurar servidar manuamente

e q T e
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Abra o MS Outlook 2007, Clique em Iniciar > Microsoft Outlook 2007 como mostra a imagem
abaixo.
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;)) Meus documentos
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Pronto, a sua conta de E-mail esta configurada pronta para ser utilizada.
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PASSO 3: Configurando a Segundo Perfil de E-mail
Os procedimentos sdo os mesmo utilizados na configuracdo da primeira conta.

Obs. Para configurar mais de uma conta de E-mail Exchange no MS Outlook 2007 é
necessario configura-las separadamente em perfis, sendo um perfil para cada conta, e feche
0 MS Outlook 2007 toda vez que for configurar uma nova conta..

Clique em Iniciar > Botdo direto no mouse Propriedades do MS Outlook 2007
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Na (Tela 8) Clique em Mostrar Perfis em seguida na (Tela 9) Clique em Adicionar em seguida
na tela Novo Perfil (Tela 10) digite o nome do segundo perfil que sera criado e clique em OK.

Configurar email - Rogerio Silva

Conkas de email

_? Configure diretarios & conkas de email,
[ =

Arduivos de dados

Altere as configuracdes dos arquivos que o
@g Cutlook usa para armazenar documentos &
emails,

Arquivos de dados... I

Perfis

¢ Canfigure varios perfis de contas de email e
arquivos de dados. Mormalmente, s6 & preciso
urm,

i Mostrar perfis... | '

Fechar |

(Tela 8)

Movo perfil ] x|

Zriar novo perfil

Mome do- perfil:

@m Femnawer

Fropriedades | Cdpia. .. |
fa iniciar o Microsoft Office Dutlook, use sste perfil:
{* Escolher perfil a ser usado
1 Sempre usar este perfil
Fogetio Sikia _‘J
QK I ‘Cancelar | falicar |

(Tela 9)

Cancelar |

Iteste@Fecap.br

(Tela 10)
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Em Adicionar Nova Conta de Email preencha os campos NOME, ENDERECO DE EMAIL SENHA
e clique em Avangar como mostra a imagem abaixo (Tela 11).

Adicionar Nova Conta de Email [ i x|

Configuracdo Automatica de Conta

Clique em Avangar para contatar o servidor de email e definir as configuracdes de conta do provedor de servicos de
Internet ou do Microsoft Exchange Server,

Nome: |teste

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: Iteste@Fecap.br

Exemplo: susana@contoso, com

senha: I********

Confirmar Senha: I********

Digite a senha Fornecida pelo provx_e'dor de servicos de Internet,

™ Defirie manuaimente 45 configuragBes do servidor ou tipos de servidor adicionais

<:!0|t.ar-<| ‘fevancar = i) Cancelar

(Tela 11)

Aguarde efetuar a conexdo com a conta de E-mail (Tela 12).

Adicionar Nova Conta de Email | i x|

Pesquisa online pelas configuracies do seu servidor...

Configuracao

Configuranda o servidar de email. Isso pode levar alguns minutos:
< Estabelecer conexdo derede
} Procurar pelas configuracies do servidor rogerio.silva@fecap.br
Fazer logan no servidor

Avangar = Cancelar

(Tela 12)
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Ira aparecer a (Tela 13), habilite a opgdo (Ndo perguntar sobre este site novamente) em
seguida clique no botdo Permitir.

Microsoft Office Dutlook \ x|

Ak Permitir que este site defina as configuractes de servidor de
|} teste@fecap.br?

https:ifautodiscover-s. outlook. comyfautodiscoverfautodiscover xml

Sua conka foi redirecionada para este site a Fim de definir as
configuracdes,
Yoo =0 devg permitir'cohfigura;’ﬁes de fonkes tonhecic’las e configvels,

F; ;ﬂéu perguntar sobre este site novamente:

‘Bermitir I Cancelar

(Tela 13)

Apds concluir a conexdao com a conta de E-mail clique no botdo “Concluir”, como mostra a
imagem abaixo.

Pronto, o Segundo Perfil foi criado.

Adicionar Nova Conta de Email T i x|
Parabéns!
Configuracdo

Configuranda o servidor de email. Isso pode levar slguns minukos:
«  Estabelecer conexdn de reds
" Procurar pelas configuractes do servidor teste@Fecap br
" Fazerlogon no servidor

l'./) Sua conta de email foi configurada com Exito para usar o Microsoft Exchange.

I Configurat servidor manualmente

= tolkar | Eonddie Cancelar
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Clique em Iniciar bot3do direito em cima do MS Outlook 2007, clique em propriedades > clique

em Mostrar Perfis (Tela 14) na tela de Email (Tela 15) Repare que temos duas contas

configuradas, selecione a opgdo “Escolher perfil a ser usado”. Ao habilitar essa op¢ao vocé
podera selecionar qual conta vai utilizar quando abrir no MS Outlook 2007, como mostra a
(Tela 16).

Configurar email - Rogerio Silva

Conkas:de email
s Configure dirstdrios e contas de email.

0% seguintes petfis estdn confiqurados neste computadar;

Arquivos de dados

4, Aleere as configuracies dos arquivos que o
.‘@g Qutlook usa para armazenar documentas &
emails,
Perfis
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Rogerio Silva

Configure varios perfis de contas de emal e

@

. o . Mostrar perfis. ..
arquivos de dados. Mormalmente, 56 & preciso c
urn,

Fechar |

(Tela 14)

=
Remover | Propriedades | Zopia... |
ice Outlook, use este perfil:
' Escolher perfil a ser usado
{7 Sempre usar este perfil
IRogerin Sl _:J
(a6 | Cancelar | Spficar |
(Tela 15)

Repare que temos duas contas configuradas, selecione a Conta e clique em OK.

Escolher perfil

Fome do perfil:

I@Eﬁﬁfﬁ&l\ﬁ :] Mova... |
keste
(o] 4 Cancelar Cpries == |

(Tela 16)
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Em seguida digite a sua conta de E-mail e sua senha, como mostra a imagem abaixo.

Conectar ao SNZPRDOG1 0.nrailbos:

I'?j@.‘l

Conectando-se a SH2PRO0EL 0. mailbos, oublook. corm

Norme de usuério: I | £} teste@Fecap.br ﬂ I J

Senba: I TTIITTL

Lol 4 I Zaricelar

Pronto, mais uma conta de E-mail foi configurada e esta pronta para ser utilizada.
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IMPORTANTE: SO é possivel efetuar essas configuracdes com o computador no dominio, e
um usuario de rede. Como administrador local nao funciona.




