Procedimento para realiza¢ao de download dos produtos da Suite Office disponiveis junto
ao servigo de mensageria (e-mail) da FECAP:

1. Acesse a caixa postal do servigo de e-mail da FECAP em “https://outlook.office365.com” e acesse
o e-mail da FECAP.

2. Ao efetuar o acesso clique no icone da engrenagem o2 no canto superior direito e depois em
“Configurag¢ées do Office 365”.

Configuracdes do Office 365

Configuragdes do Emai

Atualizar

Respostas automaticas
Configuractes de exibicdo
Gerenciar suplementos
Configuracdes offline
Alterar tema

Opcoes

3. Nestainterface clique em “Status de Instalagao” do menu a sua esquerda e em seguida clique em
“Instalar aplicativos de area de trabalho”.

== Office 365 Minha conta

Status de instalacdo

Minha conta ) . - .
ﬂ Gerencie suas instalagdes de PC e Mac aqui.

nstalar aplicativos de area de trabalho

Informagdes pessoais

- Instalar aplicativos de drea de trabalho
1 Office

Assinaturas Instalagdes detectadas: 0

Permissdes do aplicativo

Status de instalacdo

€ M-t
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https://outlook.office365.com/

4. Nesta tela aparecerd o menu do Office com as aplicagGes disponiveis para download. Selecione
o Idioma desejado e clique no botao “Instalar”.

tivos de 2

Isso instalara os seguintes aplicativos no seu computador: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Qutlook, Skype for Business, InfoPath, OneDrive for Business

U ERBEFTOEN &

Word Excel  PowerPoint OneNote  Access  Publisher  Outlook  Skypefor InfoPath  OneDrive
Business for Business
|dioma: Versao:
Portugués (Brasil) v 32 bits (Recomendadc) Advanced

Observagdo: a instalagdo de idiomas adicionais em um computador que ja tem esta versdo do Office ndo € contabilizada no seu limite de instalagdo.

Instalar

5. Ao clicar em instalar selecione o local onde sera salvo o arquivo. Apds o término do download
execute o arquivo e siga as instrucGes de instalagao.

Salvar coma
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Organizar + Mova pasta

[ Avrea de Trahalho Mome Data de modificag..  Tipo
|| Documentos
‘ Dowenloads
=/ Irnagens

J’l Misicas

B videos

Disco Local {C:)
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MNome: | Setup.X86.pt-br_0365ProPlusRetail_e9a75d44-7020-4cdf-a740-d 1752431 c83a_TX_PR_.exe

Tipo: |Application

A Qcultar pastas Salvar | | Cancelar

Em caso de duvidas, dificuldades, sugestdes entrar em contato através do e-mail suporte@fecap.br ou
ligue para o numero 0XX11 3272-2297.

Departamento de Tecnologia e Informagao — DTI.
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