Departamento de Tecnologia da Informacao

Tutorial de configuragao do Microsoft Outlook 2007: POP3, SMTP e IMAP
Comunicacado com servidores de e-mail do Microsoft Live@Edu

1. Abra o Microsoft Outlook 2007, menu: “Ferramentas”, “Configuragées de Conta”:

Ferramentas i.ﬁ\.gﬁﬁ_ Ajuda

Enviar/receber 3

Pesquisa Instantdnea 3

L Catdlogo de Enderegos..  Ctrl+Shift+C

%y Organizar

lﬁ Regras e Alertas...

Limpar Caixa de Correio..

& Limpar Pasta "Ttens Excluidos"
Formulanos 3
Macro 3
Cenfiguragdes de Conta...

Central de Confiabilidade...
Perzonalizar...

Opgies...

2. Selecione a conta “@fecap.br” e clique em “Alterar”:

r ™
Configuragdes de Conta L —— S — - u

Contas de Email

Vocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracdes.

Emiil |Arqui\tos de Dados | RS5 Feeds | Listas do SharePoint I Calendarios da Internet I Calendarios Publicados | Catalogos | * | *

o Movo... 3 Reparar.. [ Alterar... @ Definir como Padrdo € Remover 4 &

Morne Tipo

rogerio.gustavo@fecap.br PCP/SMTP (enviar desta conta por padrio)

A conta seledionada entrega novos emails no seguinte local:

Alterar Pasta | Pastas Particulares\Caixa de Entrada

no arquivo de dados C:\Usersirgustaval, . \Microsoft\Outiook\Outlook. pst
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3. Na janela “Alterar Conta de Email” informe os seguinte servidor: “pod51011.outlook.com”
como “Servidor de entrada, e saida, de emails”, junto as “Informagoes de logon” apds o
nome de usudrio informe o “@fecap.br” depois clique no botdo “Mais Configuragdes”:

Alterar Conta de Email - g Iﬁ

Configuragées de Email na Internet
Todas estas configuragies s3o necessarias para que a conta de email funcione.

Informacgies do Usuario Testar Configuragies da Conta

MNome: Rogério Gustave Depois de preencher as informacies nesta tela, €
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.

Enderego de Email: rogerio.gustavo @fecap.br (Requer conexdo com a rede. )

Informacgdes do Servidor
’ Testar configuragbes da conta. ..

Tipo de Conta: POP3

servidor de entrada de emails: pod51011.outiock.com

Servidor de saida de emais (SMTP): | pod51011.0utiook.com

Informacgies de Logon

Nome de Usudrio: rogerio.qustavo@fecap.br

Senha:

01

igir logon usando Autenticacio de Senha de Seguranca
Exigir | do Autenticacio de Senha de S
(SPA) Mais Configuracdes...

= Voltar [Avangar> l [ Cancelar ]

Caso o protocolo de entrada seja o IMAP, informe o mesmo servidor:
“pod51011.outlook.com”, como segue:

- -
Adicionar Mova Conta de Email @

Configuragbes de Email na Internet
Todas estas configuracies sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informacdes do Usuario Testar Configuracées da Conta

Mome: Rogério Gustavo Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
recomendavel testar a conta dicando no boto abaixo.

Endereco de Email: rogerio. gustavo @fecap.br (Requer conexdo com arede.)

Informacies do Servidor
[ Testar configuracies da conta... ]

Tipo de Conta: IMAP

Servidor de entrada de emails: pod51011. outlook.com

Servidor de saida de emails (SMTP): | pod51011. outlook.com

Informacdes de Logon
Mome de Usuario: rogerio.gustavo
Senha:

Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
(SPA) Mais Configuragtes...

<Voltar || Avancar > i [ Cancelar ]
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4. Na janela “Configuracoes de Email na Internet” selecione a aba “Servidor de saida” e clique
nos itens: “Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo” e “Usar mesmas config. do
servidor de entrada de e-mails”:

-

Configuragtes de email na Internet

=)

Geral | Servidor de saida |Conex§o I Avancado

Meu servidor de saida (SMTF) reguer autenticacdo

(@) Usar mesmas config, do servidor de entrada de emailsi

(7 Fazer logon usando

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

() Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ OK, ] [ Cancelar

5. Ainda mesma janela clique na aba “Avangado”, selecione a opcdo “Este servidor requer uma
conexdo criptografada (SSL)”, junto a item “Servidor de saida (SMTP):” digite “587” e em

“Usar o seguinte tipo de conexao criptografada” selecione a opgao “TLS”,:

Outubro de 2011

r ‘ [r— ki
Configuracées de email na Internet ﬁ

| Geral I Servidor de saida I Conexdo | Avancada |

Mimeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 995

Este servidor requer uma conexdo criptoarafada (S5L)
Servidor de saida (SMTP): | 587]

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: | TLS |Z|
Tempos limite do servidor
Curto J Longo 1 minuto
Entrega
[ Deixar uma cépia das mensagens no servidor
L Remover do servidor apds 10 :

Remover do servidor quando exduido de 'Ttens exduidos’

OK H Cancelar l

e —
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Caso o protocolo de entrada seja o IMAP,

selecione a opc¢do “Este servidor requer uma conexao

criptografada (SSL)”, junto a item “Servidor de saida (SMTP):” digite “587” e em “Usar o seguinte
tipo de conexao criptografada” selecione a op¢ao “TLS”, como segue:

Configuragées de email na Internet @1
| Geral | Pastas I Servidor de saida I Conexdo | Avangado
Mimeros das portas do servidor
Servidor de entrada (IMAF): 3533] Usar padries |
|sar o seguinte tipo de conexdo criptografada: | 550 IE'
Servidor de saida (SMTF): 5387
|Usar o seguinte tipo de conexao criptografada: | TLS IE'
Tempos limite do servidor
Curto J Longo 1 minuto
Pastas
Caminho da pasta raiz:
| |
| |
|
Ok ] [ Cancelar
L

6.
de Tecnologia e Informagdo da FECAP,
v’ 0XX11 3272-2297
v’ 0XX11 3272-2294
v' suporte@fecap.br
Outubro de 2011

Em caso de duvidas, dificuldades, sugestdes ou falhas, por favor, contate com Departamento

em:
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