SkyDrive
Disco Virtual Microsoft / Windows Live SkyDrive

Diego Mello
diego.mello@fecap.br

KyDrive

SkyDrive, Microsoft SkyDrive é um servico de armazenamento virtual, possibilitando
armazenar e hospedar qualquer arquivo, usando uma Windows Live ID. Com ele vocé
poderd acessar seus arquivos de qualquer lugar e compartilha-los com qualquer

pessoa, sendo as opcoes definir arquivos publicos, somente amigos, usudrios definidos

ou privados.
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Acesse o SKYDRIVE através do endereco:

Link: www.skydrive.com.
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Carregue arquivos maiores com o SkyDrive para desktop.
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Ou acessando o e-mail live@edu da FECAP, através do endereco:

Link: www.outlook.com e clicando em Office > Seus Documentos.
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Microscft Office 28/6/12
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i<y Oferta especial: Compre o Office 2010 e ganhe...

Microsoft Office 97512

i< Saia do basico. Descubra seu lado incrivel com...
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sébado, 14 de julho de 2012 13:03

Para: @ Diego L. de Mello

= Para ajudar a proteger sua privacidade, parte do contetdo des
de um remetente confidvel e desejar reabilitar os recursos blog

Petrina Ribakovs wants to be you
Windows Live Messenger

Obs: O acesso deverd ser feito com sua conta da FECAP, ou a conta Microsoft.
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Acessando o SkyDrive essa serd a pagina principal.

—
e @‘ﬁ hitps://skydrive live.com/fle=104 O ~ @ C& ” & Arquivos - SkyDrive | ‘ A ok T
FeAlD .
Office  Fotos  mais.. FECAP
(Y SI’yDI’\VE | v @ Criar v @ Carregar Bl £¥ DiegoL. de Melio ]
Pesquisar o ArquUIVOS  skyDrive de Diege Classificar por: Nome v | = E o
AT’C]U\\I’OS Barra FECAP - Criada pela FECAP e s6 aparece
nas contas (seuemail@edu.fecap.br
Recentes
Compart_ Menu SkyDrive - Barra de menu e opgoes
necessdria utilizada para criar, editar e
Documentos excluir arquivos e pastas.
Grupos Fungdes sdo mostradas de acordo com
arquivo aberto.
NECON
PCs
Tela de Exibicdo de Arquivos e Pastas - Local onde sdo
exibidas os arquivos e pastas criados efou alocados no

skydrive.

7 GB disponivel

Barra Lateral - Navega entre seus Arquivos (todos
arquivos e pastas), Recentes (documentos exibidos e
Gerenciar criados recentemente), Compartilhados (Arquivos e
armazenamento pastas compartilhadas com vocé) e Grupos [grupos que
vocé criou ou foi convidados)

Lixeira

Obter aplicativos do

SkyDrive © 2013 Microsoft  Termos  Privacidade  Desenvolvedores  Relatar abuso  Portugués (Brasil)

Menu SkyDrive — Navegue entre o seu EMAIL, CONTATOS (PESSOAS), CALENDARIO E
ARQUIVOS (SKYDRIVE).

Criar — Criar Pastas e Arquivos do Office (Word, Excel, PowerPoint e Bloco de Anotagdes)

Carregar — Carregar para o SkyDrive arquivos prontos e outros tipos de arquivos como .PDF,
.RAR, .ZIP e outros.

Barra Lateral — Navega entre os itens:
Arquivos (todos os arquivos e pastas);
Recentes (documentos exibidos e criados recentemente);
Compartilhados (Arquivos e Pastas compartilhadas com vocé) e
Grupos (Grupos que vocé criou ou foi convidado).

Tela de Exibicao — Local onde sdo exibidos os arquivos e pastas selecionados por vocé,
também ao clicar em algum arquivo ou pasta define opg¢des de visualizagdo ou edigdo.
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Carregando Arquivo e Compartilhando.

Para enviar um arquivo do seu computador para o SkyDrive, clique na opcdo “Carregar”. Serd

exibida a janela “Escolher arquivo”. Va para a pasta onde estd o arquivo, selecione-o e depois

clique no botdo “Abrir”; O SkyDrive ird puxar o arquivo. Aguarde a finaliza¢gdo do processo.

kydrive live.com/7qt=sha 2 ~ @ © || & Arquivos - SkyDrive

Fotos  mais...

Pesquisar Jel Arquivos  skybrive de Diego Classificar por: Nome v
Arquivos .
4 a2 Escolher arquivo a carregar
Recentes ((__-) - 1 @ » Bibliotecas » Documentos » v Pesquisar Documentos -l
Compaﬂ. Organizar * Mova pasta = M @
Grupos Documentos ‘¢ Favoritos ~  Nome Data de medificag...  Tipo ~
| Area de Trabalho . Arquivos do Outlook 2 Pasta de ¢
NECON i Downloads | Mobiola Image Files 2 Pasta de:
. Locais recentes e ——— 26/ Pasta de:
PCs @& SkyDrive = aro_comeart | 0 Documer
e— 2211 Arquivo F
. Bibliotecas @ CFC_PROVA_83 2 Adaobe Ac
@ Documentos @ CFC_PROVA_83 2 28/1 Adobe Ac
[E=] Imagens @ CFC_RECICLAGEM_PART1 1 Adobe At
. ) J? Musicas E CFC_RECICLAGEM_PART2 11/03/2013 21:28 Adobe Ac
7 GB disponivel N - -
£ videos E31] arade 1° bim 2013 OFICIAL OK 0 131801 Planilha ¢ ¥
- v £
Lixeira
N 2 Tod Al : ~
Gerenciar ome: | ARQ_COMPART v odos os Arquives (".7)
armazenamento Cancelar

Obter aplicativos do
SkyDrive

© 2013 Microsoft  Termos  Privacidade

Desenvolvedores  Relatar abuso  Portugués (Brasil)
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6,99 GB disponivel

SkyDrive

& @ e e = (2 < ) ) ” f@ Arquivos - SkyDrive | | T 2 iS3
ECAP orc roos mas. o
ﬁ Sl-’\/DﬂVE | v @ Criar v @ Carregar Bl 1} Diegol. de Mello ]
Pesquisar el AquWOS SkyDrive de Diego Classificar por: Nome v i = E o
Arquivos
Recentes
Pasta (cx maior) - Mostra
Compaﬂ. quantos arquivos nela consta.
Nesse caso "0'.
Documentos
Grupos
NECON
PCs Arquivo (cx menor) - Informa

Lixeira

de Diego
Gerenciar Concluido
armazenamento

85| ARQ_COMPART.docx
Obter aplicativos do concluido

© 2013 Microsoft  Termos  Privacidade

nome e tipo de arquivo.

Carregando ARQ_COMPART.docx em SkyDrive

Desenvolvedores  Relatar abuso  Portugués (Bra
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Para realizar o compartilhamento do arquivo inserido no seu SkyDrive, selecione o ‘checkbox’
no arquivo e clique no botdo “Compartilhamento”.

&« @E https://skydrive.live.com/Zcid=Tecal0af O + @ & H f@ Arquivos - SkyDrive x ‘ | 1 ok £

Z
ECAP  ovcc rots mos. e

LY Sb,’DI'iVE‘ |V @Criar\’ ®Carregar Abrir |v Baixar Compartilhamento Inserir  Gerenciar ¥  Limpar selegio

Pesquisar fel Arquivos  siyDrive de Diego Classificar por: Nome v = E ()|

Arquivos
Recentes
Compart.

Documentos

Grupos
NECON

PCs

B ARQ_COMPART

6,99 GB disponivel
Lixeira

Gerenciar
armazenamento

Obter aplicatives do
SkyDrive © 2013 Microsoft ~ Termos  Privacidade  Desenvolvedores  Relatar abuso  Portugués (Brasil)

Insira os e-mails no qual deseja compartilhar na caixa “Para” e depois clique em
“Compartilhar”.

Em seguida o SkyDrive enviard o e-mail convidando a pessoa e |he perguntara se ela pode
“Editar” o arquivo. Clique em “Concluido” e pronto.
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Compartilhar Enviar um link para "ARQ_COMPART.docx" por email
Enviar email Para

Postarem [T *di@nmel@feapbr x Ewidscn Souza ¥

Obter um link

a Incluir uma mensagem pessoal (opcional
Ajude-me a escolher igem pf (ops ]

Permisses
Este arquivo née estd compartilhado

| Destinatirios podem editar
Exigir entrada a todos que acessarem

g e
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Grupos
Vocé podera criar um grupo ou fazer parte de algum grupo criado, sendo convidado.

Clique em “Grupos” e digite um nome para o grupo em “Nome do Grupo” e crie um email para
o grupo em “Email do Grupo” e clique em “Criar Grupo”.

CcEN

&« @|ﬁ hittps://=kydrive.ive.comTeid=Tecallaf O ~ @ & H £ Grupos - SkyDrive ‘ | {1 as £23
>
ELA  officc  fotos  mais.  FECAP
(&SWDrive | v Bl ¥ Diegol.demelo | ]
Pesquisar yel GFUpOS
Arquivos

Os grupos facilitam a comunicagio e o compartilhamento de coisas mantidas no SkyDrive com sua familia,
Recentes equipe ou clube social. Compartilhe arquivos, fotos e calendario com as pessoas em seu grupo e notifique
todos a0 mesme tempo em um Gnico email - com Grupos, & facil se manter conectado.

Nome do grupo «
Grupos « Grupo Skydrive

Compart.

NECON
Email do grupe «

PCs gruposkydrive-‘ x |@gmu ps.live.com
[ coroo B

Lixeira

Gerenciar

armazenamento

Obter aplicativos do

SkyDrive © 2013 Microsoft  Termos  Privacidade  Desenvolvedores  Relatar abuso  Portugués (Brasil)

Pronto. Com o grupo criado podera convidar as pessoas.

-]

&« @ @ https elive.com/2cid=1ecallat O v @ & HﬁArquivusdEGruguSkydrive.‘. ‘ | ) A L

Fotos  mais... FECAP
(i SL’_\,/Drive | v @ Criar v ® Carregar  Agbes de grupo ¥  Opgdes de grupo Bl ¥ Diegol. de Melo ]
Pesquisar fol Arguivos de Grupo Skydrive  skbrive de Grupe Skydrive Classificar por: Nome ~ L1
Arquivos
i Colaborar em tempo real com o OneNote
Recentes m i
Use o OneNote para organizar e compartilhar informagdes com seu grupo em tempo real.
Compart.
Criar um bloco de anotagdes do OneNote
Grupos
Grupo Skydrive . . . e
s Compartilhamento de fotografias simplificado
NECON v
Compartilhe fotos e videos com o grupo carregando-os para o Grupo SkyDrive.
PCs
Crie um dlbum
Lixeira
Gerenciar
armazenamento
Obter aplicativos do
SkyDrive © 2013 Microsoft  Termes  Privacidade  Desenvolvedores  Relatar abuse  Portugués (Brasil)
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Realizando convites para o Grupo.

Clique no grupo criado (nosso caso) “Grupo Skydrive” e no menu gripe em “Ac¢des de Grupo”
em seguida clique em “Convidar pessoas”. Abrira a janela de convite e adicione os e-mails e
clique em “Convidar”.

- &
&« @|.‘-‘ hitps:/ /cleydrive.live.com/B.mue# Zeid= O + @ cH £7 Arquives de Grupo Skydrive... ‘ | {1 as £23
>
ECAP o oo meis.  recwp
(& SVyDriVe | v @ Criar v ® Carregar  Agdes de grupo ¥  Opgdes de grupo Bl £} DiegoL.de Melio 1
Pesquisar p Arquivos de Grupo S| Enviar uma mensagem de email Classificar por: Nome ~  [_1]
. Maostrar mensagens de email
Arquivos
i Colaborar en| Note
Recentes gl Convidar pessoas «
Use o OneNote pa . . [es com seu grupo em tempo real.
Compal’t. Exibir associagio
Criar um bloco d
Grupos Adicionar calendério
Grupo Skydrive . Propriedades o
s Compartilha - lificado
NECON v

Compartilhe fotos e videos com o grupo carregando-os para o Grupo SkyDrive.

PCs
Convidar pessoas para ingressar neste grupo
3 widson Souza [ 1 tessandro Cunha rogerio.siva@fecap.br % joao.augusto@fecap.br |
Lixeira
Gerenciar
armazenamento

Obter aplicativos do

https://skydrive live.com/7cid=1ecal0afced09bb5% r’t Termos  Privacidade  Desenvolvedores  Relatar abuse  Portugués (Brasil)

Pronto!

Aguarde a pessoa aceitar o convite para gerencia-la.
Vocé podera clicar em “Exibir Associagdo” para gerenciar todos os usuarios do grupo.

Todos — Gerencia todos participantes do grupo.

ﬁ SkyDriVe | v Alterar fungdo ¥  Remover

Proprietarios / Coproprietarios — Gerencia
Associagdo de Grupo Skydrive assaciacdo (1) g s
todos os proprietarios e coproprietarios.

Todos . .
. Diego L. de Mello Membros — Gerencia os membros do grupo
Proprietarios Proprietario

diego.mello@edu.fecap.br aqueles que sé podem editar os arquivos.

Coproprietérios

Membros Solicitagcdes — Gerencia as solicitagdes de quem
SelliEEs deseja fazer parte do grupo.
Convites

Convites — Gerencia os seus convites enviados.

Bloqueados

Bloqueados — Gerencia quem estda bloqueado.

Criado por Diego Mello Abril de 2013 Pdgina 7



desde 1502
m Fundagdo Escola de Comércio D ' l
Alvares Penteado

Editar e Baixar arquivos

Primeiro clique no arquivo e visualize-o.

S o EN

V2 Cl @ bitp v ve.comyflc= 1046261 P - @ & | @ arquivos de Grupo Sydrive.. < | | 10 28 553
ECAP osc oo mee. o
( SkyDrive | v Criar ¥ Carregar  Abrir|v Baixar Compartilhamento  Gerenciar ¥ Limpar selegdo Bl ¥ DiegoL de Mello
b
Pesquisar fel Arquivas de Grupo Skydrive  skyprve de Grupo Skydrive Classificar por: Data de criagio v 1]
Arquivos Nome Data de modificagio Local Tamanho
q
Recentes I3 Fotos 00:50 Diego L de Mello SkyDrive de Grupo Skydrive 2,39 MB
Compart.
B grade 1° bim 2013 OFICIAL OK 00:51 Diego L. de Mello SkyDrive de Grupo Skydrive 59.1 KB
rupos B] manual SES_client 00:51 Diego L de Mello SkyDrive de Grupo Skydrive 801 KB
p

Grupo Skydrive

NECON

PCs

Lixeira

Gerenciar
armazenamento

QObter aplicativos do
[ htps:

skydrive live.com/view.aspxcid=0009C, A15EF92%:211088:... flatar abuso  Portugués (Brasil)

72415EF928ugroup="18tresid=9CADT;

Clicando em “Editar Documento” vocé tera duas opgbes de edigdo:

Editar no Word — Abre o arquivo para edi¢ao no Office Word instalado no seu computador, se
possuir. (Pede autenticagdo do seu Windows Live ID, usudrio e senha, para editar o arquivo via
servidor).
Editar no Word Web App — Abre o arquivo para edi¢do online, podendo realizar edigao através do
préprio navegador.

-

@‘& hitps://skydrive.live.com/7group=1& O ~ @ & H Zin ARO_COMPART.docx - Mic... | | (i 2.9 623

SkyDrive » ARQ_COMPART.docx Microsoft Word Web App Diego L. de Mello  Sair

EDITAR DOCUMENTO = COMPARTILHAR LOCALIZAR ~ COMENTARIOS

@ Editar no Word ~
Use a funcicnalidade completa do
Microsoft Word.

@ Editar no Word Web App
Faga alteragdes rdpidas aqui em seu

navegador. -ENVIO DE ARQUIVOS E COMPARTILHAMENTO.

Lorem ipsum dolor sitamet, consectetur adipiscing elit. Pellentesque elementumvarius orci at
laoreet. Aenean porttitor odio acestaliguet lobortis. Nam viverra commodo metus vitae
laoreet. Donecvarius placerat tempus. Mauris ut diam lacinia mivestibulum auctor. Insitamet
justo erat, at mollisvelit. Nam sed sem orci, sed commodo nibh. Vestibulum aliguam
commodo elementum. Duis ut lorem justo, a mattis guam. Vestibulum ante ipsum primisin
faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae;

Curabitur quis suscipitleo. Quisque eu cursus lectus. Sed auctor lacus vitae diam viverra

blandit faucibus quam pharetra. Aliguam laoreet rhoncus auctor. Pellentesquehabitant morbi
tristique senectus et netus et malesuada fames acturpis egestas. Nunc et scelerisquelorem.
Mauris vulputate urna etaugue suscipit dapibus sitametsitamet mauris. Ut ut leo nibh, non
imperdiet justo. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia
Curae; Aenean commodo nunc eu justo blanditvel posuere metus pretium. Suspendisse

potenti. Nam accumsan quam sit amet velit mollis euismod condimentum leo semper.
Pellentesque sed mattis sapien.

Nulla erosrisus, feugiat acfeugiatin, luctusid turpis. Cras eu nisl nulla. Proin eros eros, sagittis
et euismod pulvinar, faucibus vitae nunc. Fusce non erat quis nibh temporblandit. Integer eget
ante nec elitbibendum lacinia auctora nibh. Donectincidunt nisl gravida turpis tempus lacinia.
Sed sollicitudin lectus laoreet augue semper dignissim. Duis mollis bibendum magna vitae W

Criado por Diego Mello Abril de 2013 Pdgina 8
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Abrindo o arquivo na op¢do de “Editar no Word Web App”, vocé terd no navegado as fungdes
basicas para edicdo do pacote “Microsoft Word”.

s
@‘ﬁ https://skydrive live.com/?group=1& 2 ~ @& ¢ ” Za ARQ_COMPART.docx - Mic... ‘ ‘ i 2 23
= SkyDrive » ARQ_COMPART.docx Microsoft Word Web App Diego L de Melle | Sair ? %
PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DE PAGINA EXIEIR @ABRIR NO WORD ~
o . - ABC
0O Calibri (Corp) = 11 = A A A AaBbCe AaBbCe  AaBb(¢ AaBbCc AaBbCc
Colar N I 5 ae x, x> a%- A- = === 1=- w1 %« SemEspaca. Normal Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 . Ortografia
Area de Transferéndia Fonte. Parégrafo Estilos Ortografia
~
SkyDrive - ENVIO DE ARQUIVOS E COMPARTILHAMENTO.
Lorem tpsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Pellentesque elementum varius orcl at
laoreet. Aenean porttitor odio ac est aliguet lobortis. Nam viverra commaodo metus
laoreet. Donec varius placerat tempus. Mauris ut diam lacinia mi vestibulum auctor. In sit amet
Justo erat, at mollis velit. Nam sed sem orel, sed commado nibh. Vestibulum aliquam
gommodo elementum. Duis ut lorem justo, a mattis guam. Vestibulum ante ipsum primis in
faucibus orel luctus et ultrices posuere cubilia Curae;
Curabitur quis suscipit leo. Quisque eu cursus lectus. Sed auctor lacus vitae diam viverra
blandit faucibus guam pharetra. Aliguam laoreet rhoncus auctor. Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Nunc et scelerisque lorem.
Mauris yulputate urna et augue suscipit dapibus sit amet sit amet mauris. Ut ut leo nibh, non
Imperdiet justo. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orcl luctus et yitrices posuere cubllia
Curae; Aenean commado nunc eu justo blandit vel posuere metus pretium. Suspendisse
lpotent]. Nam accumsan quam sit amet velit mollis eulsmod condimentum leo semper.
Pellentesque sed mattis sapien. v
SOBRE 396 PALAVRAS  PORTUGUES (BRASIL)

SALVAR — Opgao de salvar a edigdo do arquivo.

M Menu ARQUIVO — Opc¢des de Informacgdo do arquivo, Salvar, Salvar Como (baixar o
arquivo), Imprimir e Compartilhar.

Barra de Ferramentas

PAGINA INICIAL
o . - P ABC
0 Calibri (Corpo) -1 - A A B ST E s AaBbCc AaBbCc = AaBbh(C¢ AaBbCc AaBbCc
Colar N I § a3k x, x* 3%~ A~ = === xgv M M4 Sem Espaca. Normal Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 . Ortografia
Area de Transferéndia Fonte Pardgrafo Estilos Ortografia

Pagina Inicial — Opcdes de Area de Transferéncia, Fontes, Paragrafo, Estilos e Ortografia.

INSERIR

= B8 S
O ke B
Tabela Imagem Clip-Art  Link

Tabelas magens Links
Inserir — OpgOes de Tabelas, Imagens e Links.

LAYOUT DE PAGINA

@ @ IE Recuo Espagamento

= 2 0 1= : 0 pt
Margens Orientagdo Tamanho 3= A Esquerda: cm = Antes: &

- - - Z&A Direita  Ocm

AF 4
Ar 4r

*: Depois: 10 pt

Configurar Pagina Paragrafo

Layout de Pagina — Opg¢Ges de Configurar Pagina e Paragrafo.
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EXIBIR

v EE

Modo de Exibicdo de Modo de Exibigdo de
Edigdo Leitura

Modos de Exibigdo do Documento

Exibir — Opg¢oes de Modos de Exibigdo do Documento.

Obs.: Como o aplicativo ‘Office Web App’ da Microsoft é para ser utilizado no navegador, possui
menos recurso do que seu produto mais vendido “Pacote Office”.

Editando o arquivo

A edicdo de um arquivo pode ser feita por duas ou mais pessoas simultaneamente.

Quando editado por duas pessoas as informacdes iram aparecendo no corpo do arquivo e que
ha ‘atualiza¢des disponiveis’ no arquivo e ela ira aparecer quando ‘Atualizar’ ou ‘Salvar’.
Abaixo tem um exemplo de duas pessoas editando um mesmo arquivo, mostrando na barra de
status inferior, que o arquivo estd sendo editado por duas pessoas.

- o N
T 9 23
DiegoL de Mello  Sair 5] 2 X

-~

@‘ﬁ hitps://skydrive live.com/?group=1& O ~ @ & ” i RelatorioFinal.docx - Micro...

H® SkyDrive » RelaterioFinal.docx Microsoft Word Web App

PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DE PAGINA EXIBIR ) ABRIR NO WORD
ABC

ke -
0 Calibri (Corpe) = 11« A W & S~ i~ & = AaBbCc AaBbCc  AaBhCc AsBbCc  AsBbCc

Colar N I S abe x, x* - A- ====!=-m w sembmc. Nermal Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Ortografia

Area de Transferéndia Fonte Pardgrafo Estilos Ortografia

Informagdo que o
arquivo foi alterado

por outro usudrio.
@ Relatdrio Final

Local onde estou
editando no arquivo. Nova edi¢io sendo realizada por 02 pessoas no mesmo arquivo.
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Baixar o Arquivo

Para baixar o arquivo no seu computador, selecione o arquivo e clique no ‘checkbox’, depois
clique em “Baixar”, selecione o local onde o arquivo sera salvo e clique em “Salvar”.
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Pronto!
Abra o arquivo e edite em seu computador, lembrando que vocé precisar ter instalado a versao
do Office 2007 ou superior e/ou pacote de compatibilidade para versées inferiores.

Obs.: O local e modo de salvar o arquivo dependem do tipo de navegador que estd sendo utilizado.

REFERENCIA

MICROSOFT  SKYDRIVE. Desenvolvido por Microsoft Corporation. Disponivel em:
<http://windows.microsoft.com/pt-br/windows-8/skydrive>. Acesso em: 11 abr. 2013.

Para mais informag&es acesso o site www.skydrive.com e clique na imagem de um ‘engrenagem’

(canto superior direito) e depois em Ajuda.

Material disponibilizado pela equipe de Tl da Instituicdo FECAP <www.fecap.br>
Conteudo intelectual criado por Diego L. de Mello em 11 de Abril de 2013.
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