
Anexo 3 – Gravação da reunião ou aula. 

➢ Para gravar a reunião utilize o botão Record 

 

 

➢ É possível selecionar se a gravação será em nuvem ou no computador local

 

 

➢ Após iniciar a gravação, o botão se converte em controles Pause/Stop 

 

 

➢ Durante todo o período em que estiver ativada a gravação, a barra abaixo será exibida 

 

 

➢ Para gravações locais: 

Ao finalizar a reunião o sistema irá converter em um arquivo de vídeo, o processo pode levar 

alguns minutos 

 



➢ Após a conversão será necessário escolher a pasta onde o arquivo será salvo 

 

 

➢ O arquivo pode ser enviado para o One Drive e compartilhado com os alunos. 


